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Wels-Grieskirchen

Egal wo deine Starken
sind, wir haben den
richtigen Job fur dich!

wirsindklinikum.at
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Wels-Grieskirchen

Medizinische
Verwaltungsassistenz

Deine Aufgaben

Patientendaten erfassen

Terminvergaben und Terminkoordination

ambulante und stationare Befunde verfassen
Bestatigungen, Uberweisungen und Rezepte erstellen
medizinische Dokumente verwalten

Deine Ausbildung / Dein Profil

kaufmannische Ausbildung und/oder Berufserfahrung in der
Administration

Organisationstalent

Freude am Umgang mit Patient*innen

teamfahig

10-Finger-System

sehr gute Rechtschreib- und Grammatikkenntnisse
gute MS-Office-Kenntnisse

Keine medizinischen Bewirb dich jetztl
Vorkenntnisse notwendig! ’
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